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A. GOREV TANIMI

KA 131 Erasmus+ Ogrenci Ogrenim Hareketliligi kapsaminda iiniversitemizde 6grenim
gbren Ogrencilerin, yurt diginda bulunan kurumda egitim alma faaliyetlerinde gerekli
olan tiim siireclerin yliriitiilmesi.

B. GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI

e Erasmus+ Ogrenim Hareketliligi faaliyetleri kapsaminda dgrencilere program hakkinda
bilgilendirme ve danismanlik hizmeti sunmak.

e Hareketlilik cagrilarinin hazirlanmasi, ilan edilmesi ve bagvuru siireclerinin takibini
gergeklestirmek.

e Bagvuru yapan Ogrencilerin uygunluk kontrollerini yapmak, se¢cim komisyonunun
calismalarina destek vermek ve sonuglarin ilanini saglamak.

e Secilen Ogrencilerin kabul islemleriyle ilgili belgelerini (kabul mektubu, 6grenim
anlagsmas1 (Learning Agreement) vb.) toplamak, kontrol etmek ve siireci koordine
etmek. BOliim /birim koordinatorleri ile iletisim i¢inde olmak.

e Ogrencilerin hareketlilik dncesi islemlerini (oryantasyon toplantisi, dil yeterliligi, vize
islemleri, sigorta vb.) yiiriitmek.

e Ogrencilerin yurt disindaki 6grenim siireci boyunca idari islemlerine destek vermek,
gerektiginde karsi kurumlarla iletisim kurmak.

o Hareketlilik sonrasi gerekli belgelerin (katilim sertifikasi, transkript, nihai rapor vb.)
toplanmasini saglamak, taninma siirecini takip etmek.

e Erasmus+ programi kapsaminda kullanilan Mobility Tool veri giriglerini ve
giincellemelerini yapmak.

e Erasmus+ Ulusal Ajansi ve ilgili i¢ birimlerle yazigmalar1 ve resmi bildirimleri
yiirtitmek, gerekli raporlamalar1 hazirlamak ve sunmak.

e Ogrenci memnuniyeti, siire¢ kalitesi ve isleyis verimliligine iliskin geri bildirimleri
toplamak ve iyilestirme Onerileri gelistirmek.

e Erasmus+ 6grenim hareketliligi ile ilgili mevzuat, uygulama el kitaplar1 ve Ulusal Ajans
duyurularini takip ederek siireclerin giincel kurallara uygunlugunu saglamak.

C. VEKALET DURUMU

Erasmus Kurum Koordinatoriiniin uygun gordiigii kisi

D. GOREVIN GEREKTIRDIRGIi NiITELIiKLER

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin bastli hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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2547 sayili Yiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu’nda belirtilen
sartlar1 tagiyor olmak.

Yabanci Dil Yeterliligi

Microsoft Office Programlar1 Bilgisi
MYS,

Turna Portal,

EWP,

Dashboard,

Mobility Tool+,

Beneficiary Module

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin bastli hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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