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ilgili yilin program rehberi ve uygulama
el kitabi incelenir.

ilanlar, basvuru formlari
ve kontenjan listesi
hazirlanir.

ilanlar ve formlar

onaylanir.

ilanlar web ve sosyal medyada
yayimlanir. Toplu e-posta sistemi
ile bitiin personele duyurulur.

Akademik/idari personel faaliyet
gerceklestirmek istedigi yerden davet
mektubu temin eder.

Akademik/idari personel bagvurulari
20 giin icinde sahsen alinir.

Basvurular egitim alma ve ders verme
icin ayri ayri listelenir.

ilanda belirtilen kriterlere gore
degerlendirme listesi hazirlanir.

ilanlar, bagvuru formlari

ve kontenjan listesi
hazirlanir.

Sonuclar web ve sosyal
medyada yayimlanir.

Faaliyete hak kazanan adaylara
yapmalari gereken islemleri
anlatan bir e-posta gonderilir.

Hak kazanilan faaliyete gore personel
Ders Verme/Egitim Alma Hareketliligi
Anlagmasi hazirlar ve imzalanmasi igin
karsi kuruma gonderir.

Personel karsi kurum tarafindan istenen
belgeleri verilen siire iginde hazirlayip
ofise teslim eder ve imzalaninca karsi

kuruma gonderir.

Personel pasaport, vize temin
eder. Hibe sozlesmesi imzalar.

Personelin %80 hibe 6demesi hazirlanir,
Strateji Daire Bsk.'a gonderilir. 0deme
yapilir, personele bilgi verilir.

Faaliyete baslayan personel bilgileri
Mobility Tool iizerinde belirtilir.

Personel Mobility Tool tarafindan
e-posta adreslerine gonderilen nihai
raporu gevrimici doldurur.

Personel Katilim Sertifikasi, pasaport,
ucus kartlari ve diger belgeleri ofise
sunar.

Ofis ogretim personelin belgelerini
inceler, %20 6demesini yapar veya
gerekli ise iade ister.
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ilgili yilin program rehberi ve uygulama
el kitabi incelenir.

_ YDYOiile gorusulur,
Ingilizce sinavi igin giin

ilanlar, basvuru formlari ve kontejan
listesi hazirlanir.

ilanlar ve formlar
onaylanir.

ilanlar web ve sosyal medyada
yayinlanir.

Ogrenci basvurulari 20 giin
icinde sahsen alinir, listelenir.

ingilizce sinavina girecek dgrenci listesi
YDYO0'a gonderilir.

ingilizce dil sinav sonuglari gelince,
ilanda belirtilen kriterlere gore
degerlendirme listesi hazirlanir.

Erasmus Komisyonu asil

ve yedek listesini belirler.

Sonuglar web ve sosyal medyada
yayimlanir. Asil 6grencilerden teyit
dilekgesi alinir.

Secilen dgrenciler igin
bilgilendirme toplantisi yapilir.

Ogrenci bilgileri gidecekleri
kurumlara bildirilir.

Ogrenci alacag dersleri gosteren
Learning Agreement (LA) ve karsi kurum
tarafindan istenen belgeleri verilen siire

icinde hazirlayip ofise teslim eder ve
imzalaninca karsi kuruma gonderir.

Karsi kurumdan dgrenciye davet
mektubu gelince, grenciye vize
kolaylastirici yazi verilir.

Ogrenci pasaport, vize temin eder.
Sigorta yaptirir. Hibe sozlesmesi imzalar

Ogrencinin %80 hibe ddemesi hazirlanr,
Strateji Daire Bsk.'a gonderilir. 0deme
yapilir, 6grenciye bilgi verilir.

Ogrenci kars! iiniversiteye
gitmis oldugunu Arrival Form
gondererek kanitlar

Ogrenci OLS sistemine
kaydedilir. Ogrenci sinav
sonucunu ofise bildirir.

Ogrenci bilgieri Mobility Tool
iizerinde belirtilir.

Ogrenci gitmeden aldigi
dersleri degistirmek zorunda
kalirsa béliim koordinatorii ile
irtibata gecer. LA During the
Mobility béliimiini doldurur,
imzalatip e-posta ile ofise gonderir.

Ogrenci kars! iiniversiteden
ayrilms oldugunu Departure
Form alarak kanitlar

Ogrenci Mobility Tool
tarafindan gonderilen nihai
raporu gevrimici doldurur.

Ogrenci OLS tarafindan
gonderilen ikinci sinavi yapar.

Ogrenci Transkript, Katiim Sertifikasi,
pasaport ve diger belgeleri ofise sunar.
Ofis nihai rapor ve OLS kontrolii yapar.

Ofis ogrenci belgelerini
inceler, %20 6demesi yapar
veya gerekli ise iade ister.

Ogrenci ders taninma islemleri icin
bolimine bagvuru yapar. Sonug Dig
lligkiler'e gonderilir.
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ilgili yilin program rehberi ve uygulama
el kitabi incelenir.

YDYO ile gériisiiliir, ingilizce sinavi igin
giin belirlemeleri istenir.

ilanlar, basvuru formlari ve kontenjan
listesi hazirlanir.

ilanlar ve formlar
onaylanir.

ilanlar web ve sosyal medyada
yayinlanir.

Ogrenci basvurulari 20 giin
icinde sahsen alinir, listelenir.

ingilizce sinavina girecek dgrenci listesi
YDYO0'a gonderilir.

ingilizce dil sinav sonuglari gelince,
ilanda belirtilen kriterlere gore
degerlendirme listesi hazirlanir.

Erasmus Komisyonu asil

ve yedek listesini belirler.

Sonuglar web ve sosyal medyada
yayimlanir. Asil 6grencilerden teyit
dilekgesi alinir.

Secilen dgrenciler igin
bilgilendirme toplantisi yapilir.

Toplantidan sonra dgrenciler
ilgili belgeleri hazirlamakla yikimlidiir.

Ogrenci staj icerigini ve staj yapacagi
firmanin bilgilerini iceren imzali
Learning Agreement (LA) ve diger

belgelerini staj baslangic tarihinden
once hazirlayip ofise teslim eder.

Gitmeden dnce getirmesi gereken tiim
belgeleri tamamlayinca dgrenciye vize
kolaylastirici yazi verilir.

Ogrenci pasaport, vize temin eder.

Sigorta yaptirir. Hibe sozlesmesi imzalar.

Ogrencinin %80 hibe ddemesi hazirlanr,
Strateji Daire Bsk.'a gonderilir. 0deme
yapilir, 6grenciye bilgi verilir.

Ogrenci kars! iiniversiteye
gitmis oldugunu Arrival Form
gondererek kanitlar.

Ogrenci OLS sistemine
kaydedilir. Ogrenci sinav
sonucunu ofise bildirir.

Ogrenci bilgieri Mobility Tool
iizerinde belirtilir.

Ogrenci staj icerigindeki
herhangi bir degisiklige iliskin bélim
koordinatorii ile irtibata gecer. LA
During the Mobility bélimiini doldurur,
imzalatip e-posta ile ofise gonderir.

Ogrenci staj yaptigi firma/kurulustan
ayrilmis oldugunu Departure Form
alarak kanitlar.

Ogrenci Mobility Tool
tarafindan gonderilen nihai
raporu gevrimici doldurur.

Ogrenci OLS tarafindan
gonderilen ikinci sinavi yapar.

Ogrenci L.A. After the Mobility, Katilim
Sertifikasi, pasaport ve diger belgeleri
ofise sunar. Ofis nihai rapor ve OLS
kontrolii yapar.

Ofis ogrenci belgelerini
inceler, %20 6demesi yapar
veya gerekli ise iade ister.

Ogrenci staj hareketliliginin
kredilendirilmesine iligkin ilgili
belgelerle bolimiine bagvuru yapar.
Sonug fakiilteler tarafindan Dis
iliskiler'e gonderilir.



