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A. GOREV TANIMI

KA 131 Erasmus+ Personel Hareketliligi kapsaminda {iniversitede gérev yapan
akademik/idari personelin, yurt disinda bulunan kurumda egitim alma ve ders verme

faaliyetlerinde gerekli olan tiim siireclerin yiiriitiilmesi.

B. GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI

e Personel Hareketliligi i¢cin hibe sozlesmelerinin, hibe yazilarinin ve hareketlilik
anlagsmalarinin hazirlanmasi,

e Personel Hareketliligi i¢in hibe {ist yazilarinin hazirlanmasi ve hareketlilik igin
kurumlarla iletisime gegilmesi,

e Hareketliligi kapsaminda gelen personelin bilgilendirilmesi ve  oryantasyon
caligmalarinin yiiriitiilmesi,

e Personel Hareketliligi biit¢esinin planlanmasi,

e Hareketliliklerin Mobility Tool sistemine bilgi girislerinin yapilarak hareketlilik
evraklarin dosyalanmasi,
e Hareketlilik evraklarinin Ulusal Ajans kriterlerine gore diizenlenmesi,

e OSK konsorsiyumunun ytiriitiilmesi
e Duyuru ve web sitesi iceriklerinin hazirlanmasi ve yayimlanmasi,

e Universitenin donemsel olarak yaptigi gérevlendirmelerin yerine getirilmesi,

e Birim faaliyetleriyle ilgili tiim giincel gelismelerin takip edilmesi.

C. VEKALET DURUMU

Erasmus Kurum Koordinatoriiniin uygun gordigii kisi

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin bastli hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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D. GOREVIN GEREKTIRDIRGIi NITELIKLER

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen

sartlar1 tagiyor olmak.

Yabanci Dil Yeterliligi

Microsoft Office Programlar1 Bilgisi
MYS,

Turna Portal,

EWP,

Dashboard,

Mobility Tool+,

Beneficiary Module

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin bastli hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



	2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ve 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen şartları taşıyor olmak.

