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A. GOREV TANIMI

Erasmus Kurum Koordinatori, liniversitenin Erasmus+ Programi kapsamindaki tiim §grenci
ve personel hareketlilikleri ile proje faaliyetlerinin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve izlenmesinden
sorumludur. Programin kurum genelinde etkin, diizenli ve mevzuata uygun sekilde
uygulanmasini saglar.

B. GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI

e Universitenin Erasmus+ Programi kapsamindaki tiim hareketlilik ve proje faaliyetlerini
planlamak, koordine etmek ve yiiriitmek.

o KA 131, KA 171 ve KA 130 ( Konsorsiyum) Projelerinin baslangi¢ ve yiiriitiiliis asamalarini
yonetmek ve destekj saglamak.

e Erasmus+ 6grenci ve personel hareketliliklerine iligkin siire¢lerin (¢agri, bagvuru, secim, belge
hazirlig1, uygulama ve raporlama) mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

e Boliim/Birim Erasmus Koordinatorleriyle diizenli iletisim kurarak hareketlilik siireclerinin
akademik ve idari agidan uyumlu yiiriitiilmesini saglamak.

e Partner iiniversitelerle is birligi siire¢lerini yonetmek; anlagsmalarin hazirlanmasi,
giincellenmesi ve uygulanmasini koordine etmek.

e FErasmust dijital platformlarinin (TURNA PORTAL, EWP, Dashboard, Mobility Tool+,
Beneficiary Module vb.) kurum diizeyinde kullanilmasini takip etmek ve gerekli islemleri
ylriitmek.

e Ulusal Ajans ile yiiriitiilen yazismalari ve kurumun Erasmus siireclerine iligkin tiim resmi
iletisimi saglamak.

e Universitenin Erasmus+ stratejisi, hedefleri ve uluslararasilasma ¢alismalarina katki sunmak.

e FErasmus+ faaliyetlerine iliskin bilgilendirme faaliyetleri, oryantasyonlar, toplantilar ve tanitim
etkinlikleri diizenlemek.

e FErasmust faaliyet ve siireclerinin saglikli ylriitiilebilmesi i¢in 1ilgili akademik ve idari
birimlerle koordinasyon kurmak ve bilgi talep etmek.

e FErasmust+ programi kapsaminda gerekli yazismalar1 kurum adina ylriitmek ve partner

iiniversitelerle resmi iletisimi saglamak.

e Program kapsaminda ihtiya¢ duyulan siireclerde karar onerileri gelistirmek ve iist yonetime
sunmak.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin bastli hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz
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C.

Gerekli durumlarda hareketlilik takvimini, bagvuru siireclerini ve prosediirleri giincellemek
iizere Onerilerde bulunmak.

Boliim/birim koordinatdrlerinden siirecin saglikli islemesi i¢in gerekli bilgi ve belgeleri talep
etmek.

Erasmus+ Programi kapsaminda yiiriitiilen tiim hareketlilik ve proje siireclerinin Ulusal Ajans
kilavuzlarina, AB diizenlemelerine ve tiniversite mevzuatina uygun olmasini saglamak.
Isleyiste karsilasilan sorunlar1 ¢ozmek, riskleri dnceden tespit etmek ve gerekli dnlemleri
almak.

Program kapsaminda yapilmasi gereken raporlamalari zamaninda ve eksiksiz bir sekilde
hazirlamak ve sunmak.

Kurum i¢i ve dis1 paydaslarla etkili, dogru ve zamaninda iletisim kurmak.

Biitge siireglerinin dogru ydnetilmesi icin gerekli kontrolleri saglamak ve uyumdan sorumlu
olmak.

Belgelerin dogru, eksiksiz ve gilivenli sekilde arsivlenmesini saglamak.

Universitenin Erasmus+ kalite standartlarmi gelistirmeye yonelik oneriler sunmak ve
uygulamalarin iyilestirilmesine katki saglamak.

VEKALET DURUMU

Erasmus Kurum Koordinatoriiniin uygun gordiigii kisi

D.

GOREVIN GEREKTIRDIRGIi NITELIiKLER

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen sartlart
tastyor olmak.

Yabanci Dil Yeterliligi
Microsoft Office Programlar1 Bilgisi

MYS,

Turna Portal,

EWP,

Dashboard,
Mobility Tool+,
Beneficiary Module

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin bastli hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz



	2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ve 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen şartları taşıyor olmak.

